Что такое историческая справка?
Историческая справка организации - документ, актуальный для учреждения с богатой историей. В исторической справке в краткой форме приводятся основные вехи развития учреждения (организации). Историческая справка учреждения составляется ответственным лицом один раз и ежегодно дополняется. 
СТРУКТУРА ИСТОРИЧЕСКОЙ СПРАВКИ
Историческая справка должна включать в себя следующие позиции:
1. Название учреждения;
2. Даты образования, переименования, реорганизации, ликвидации (на основе соответствующих распорядительных документов);
3. Ведомственная принадлежность (если нужно);
4. Структура и функции, их изменения (на основе организационной структуры);
5. Основная часть (включает в себя небольшую историю возникновения библиотеки, которая переплетается с местом нахождения, если это исторически важно) Основная часть также должна включать основные направления деятельности (кратко);
6. Кратко деятельность библиотеки по десятилетиям (50-е, 60-е, 70-е, 80-е, 90-е, 2000-е)
7. Обязательно указать первого заведующего и зав., при котором библиотека достигла прогресса. Отдельным списком можно приложить всех заведующих.
8. Рекомендуется остановиться на деятельности библиотеки после вхождения в Россию с 2014 года;
9. Заключение (Основные достижения за все время деятельности). 
Оформление исторической справки:
 С точки зрения делопроизводства историческая справка представляет собой обыкновенный информационно-справочный документ, который оформляется на бланке организации и содержит реквизиты:
- наименование организации (полное и, при его наличии, сокращенное);
- наименование вида документа;
- дата документа (дата подписания справки);
- место издания документа (если наименование населенного пункта не входит в наименование организации);
- текст;
- подпись.
Подписывают историческую справку составитель
Отдельного внимания заслуживает реквизит "Текст документа". 
Историческая справка – это документ, содержащий исключительно факты. Никакой оценочной информации в исторической справке быть не должно. Не нужно также превращать ее в презентационную статью и помещать в текст обороты, уместные больше на школьной экскурсии по учреждению. Например, такие конструкции, как "в далеком 1963 году", "в этот трудный для страны период наша библиотека была самой востребованной..." и т.п.
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